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Incontri scuola-famiglia febbraio 2022
Tutorial docenti

Procedura per generare gli spazi per gli appuntamenti
Da esequire da ogni docente entro sabato 12 febbraio ore 18.00

1. Eseguire I'accesso a Gmail con il proprio account istituzionale
(nome.cognome@iispoloamantea.edu.it)

2. Lanciare I'applicazione Calendar cliccando sull'icona corrispondente
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3. Aggiungere un nuovo evento cliccando sulla + in alto a sinistra

L c @ calendar.google.comycalendar/u/0/riweektab=oc
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4. Inserire il titolo, la data, I'ora di inizio e di fine previste per gli incontri,
non modificare il calendario proposto, e cliccare su Spazi per
appuntamenti

1-Inserireil Titolo . . | recoraio 2021 A ® ®

2 - Scegliere data,
ora inizio e ora fine“-‘" Rossi - Incontro genitori Classi | e Il

Evento  Fuorisede  Attivita Promemoria  Spazi per appuntamenti
.

M (D Gioved, 11 febbraic  3:00PM - G:00PM

3 - Click su/Spazi per appuntamenti

5. Impostare |la durata di ogni singolo incontro con i genitori (valore
consigliato 5 minuti) e cliccare su Salva

T _ o ) 1 - Impostare la durata
' Rossi - Incontro genitori Classi | e |l del singolo incontro

Evento Fuori sede  Attivita Promemoria  Spaziper a

2 - Click su Salva

@ 11 feb 2021 3:00PM - 6:00PM 11 feb 2021

Spazi con durata prestabilita ~ 5%  minuti

Altre opzioni
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6. Andare alla Pagina per gli appuntamenti di questo calendario

Do LUN MAR

7 8 9 10 11

g O = *®
® Rossi- Incontro genitori Classil el
Giovedi, 11 febbraio + 300 - 6:00PW, intervalli d N
appuntarment di 5 minuti 1 - Cllck SUI rettangolo
dell'evento appena creato

9 Wai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda

G o Rossi

2 - Click su Vai alla pagina degli appuntamenti
per questo calendario

7. Nella pagina che si aprira selezionare e copiare I'indirizzo, ad
esempio facendo click col tasto destro del mouse nella barra degli
indirizzi (scegliendo se necessario Seleziona tutto) e poi

selezionando il comando copia

1 - Click tasto destro del mouse

2 - Click su Copia

o kS
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B CHT SU UM SPADI PR 30D UNEAMESTIC ADET0: J TRQISTAT. 58 TN O 5000 spaz deponbil provaun puntameme che hal Qe 155300, 250 33 QUESTD DAJIND 1 ISCTZIONS D HITING
i il Il S il

Copa (% R s
coel [N 31 gen - 8 feis 2021 Apgloma | Siomo | Seftmana

e . ] - 15 sl 200
Eiriin
Mosirs smepra AL comple

Mon sono disponibill spazi per appurtamenti neldfintervalie di tempao visualizzato.
P L Rl appuriarenic: 11 fed 3031 =
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8. L'indirizzo copiato va riportato nel modulo google il cui link & il
sequente: https://forms.gle/v8GJJg87DvRxFB5Q7

E Incontri scuola-famiglia febbraic X +

& C (r @& docsgoogleco.. @ W W

Ministore doli' B brusione
Istituto Istruzione Superiore

} "Liceo - Ipsia - Itc - Iti" - AMANTEA

Via S. Antonio - Tel. 0982 41969
Mail: csis014008@istruzione.it

Incontri scuola-famiglia febbraio 2021
Link zlla pagina degli appuntamenti del docente
1'tuo indirizzo email verra registrato quando Invierai questo modulo.

Non sei mario. i@i edw.it? Cambia account

1 - Inserire Cognome e Nome

\

*Campo obbligaterio

Inserire il proprio cognome e nome *

Rossi Mario

2 - Incollare l'indirizzo copiato
nello Spazio COrriSpOndente Riportare | link coplati dalla pagina degli appuntamenti nei relativi spazi

%\:M per classi biennio (prime e seconde)
lttps://calendar.google.com/calendar/u/0/sel

3 = Link per classi triennio (terze, quarte e quinte)
3 - Click su Invia " 9 “

\ La tua risposta

9. Per aggiungere I'eventuale secondo link (o apportare modifiche)
collegarsi sempre al link: https://forms.gle/v8GJJg87DvRxFB5Q7 e
modificare la risposta

B Hai gia risposto X  +

< 2> C O @& docsgooglecom/for.. & ¥ D M o npausa ) 3

Menistore dotd’ Ftrusione
Istituto Istruzione Superiore

‘Liceo - Ipsia - Itc - Iti* - AMANTEA

ViaS. Antonio - Tel. 0982 41969
Mail: csis014008@istruzione.it

Hai gia risposto
Click su Modifica la risposta Puoi compilare questo modulo solo una valta

\ Se ritieni che si tratti di un errore, prova a contattare il proprietario
™ todifica la risposta

Questo modulo & stato creato allinterno di ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE DI AMANTEA (CS). Segnala una
iolazione

Google Moduli

A cura dell’animatore digitale.
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